中文学院毕业论文（毕业设计）撰写要求
（2014年9月修订）
一、时间安排

1.11月初：由学院公布论文参考选题和指导教师名单；学生选报指导教师，由班长登记后报教学秘书，经院学术委员会审定予以公布；指导教师确认后不得随意更换，指导教师对每位学生的指导不得少于4次。
2.11月30日前：指导教师指导学生填写毕业论文开题报告，指导学生确定毕业论文写作提纲，为学生开列参考书目。

3.12月—寒假：学生根据毕业论文写作提纲搜集资料，写出初稿。
4.3月20日前：指导教师审阅学生论文初稿，提出修改意见。
5.4月10日前：指导教师审阅学生论文第二稿，提出修改意见。
6.4月30日前：指导教师审阅学生论文第三稿，并确定是否定稿。

7.5月10日前：定稿。
8.5月10日—15日：指导教师填写毕业论文评阅意见并给出评分及是否同意答辩的建议。
评阅意见内容包括：
a.学生毕业论文写作态度；
b.毕业论文的难度及其创新点；
c.毕业论文的规范性；
d.论文存在的问题；
毕业论文成绩分为优秀、良好、及格、不及格四等； 

9.5月15日—5月30日：指导学生参加论文答辩；答辩时结合学生论文所涉及的知识和理论范围提出问题，考察学生对基础知识的掌握程度，分析解决问题的能力，指出论文中论述不够严密、完整、准确之处，并填写答辩记录。
10.6月1日—6月10日：根据学院学术委员会及毕业论文答辩小组意见，按照比例推荐优秀毕业论文，并填写书面意见。
二、规范要求
1.格式要求：详见《中文学院本科毕业论文格式规范》和《中文学院本科毕业剧本创作格式规范》（模板）。必须打印，装订符合下列次序和要求：
①封面
A.西安外国语大学本科毕业论文（与正文语言一致）；
B.毕业论文题目（与正文一致）；
C.论文作者姓名；
D.指导教师姓名；
E.专业名称；
F.学号；
G.时间（用阿拉伯数字书写）。
②毕业论文开题报告

③中英文标题、摘要、关键词

A.中文标题、摘要和关键词；（摘要言简意赅，客观介绍论文主要内容及主要观点，要求300字左右。）
B.英文标题、内容摘要和关键词；（英文内容要与中文内容基本一致）。
④正文：（正文是论文的主体和核心部分，由论文题目、引言、正文、结论组成）。
⑤参考文献

⑥声明
2.文字要求：语言流畅，错字别字不能超过千分之一。
3.字数要求：不低于6000字。
4.打印要求：A4纸单面打印。
5.存档要求：院系存档打印稿和电子稿各一份。被评为校级优秀的毕业论文须将打印稿和电子稿送教务处各一份保存。《毕业论文评审表》一式二份，一份留院系存档，一份送教务处加盖公章后装入学生档案。

